CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
g g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C — PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT. 1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 1

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e |l Principio di sussidiarieta orizzontale.

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE:

e A che cosa serve la memoria RAM ?
e A cosa serve il programma Microsoft Excel ?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE:

All generalizations are false, including this one.
(Mark Twain)



CITTA’ di BONDENO
PROVINCIA di FERRARA

4
é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 2

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e La potesta legislativa Regionale

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE:

e A cosa serve il backup di un PC?
e A cosa serve il quadratino di riempimento automatico in Excel?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

All the world’s a stage, and all the men and women merely players; they have
their exits and their entrances, and one man in his time plays many parts.
(William Shakespeare)



CITTA’ di BONDENO
PROVINCIA di FERRARA

4
é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 3

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Il buon andamento (art. 97 della Costituzione)

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE:

e A cosa serve il disco rigido (hard disk)?
e A cosaserve il simbolo "$" in Excel?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

“Always” and “never” are two words you should always remember never to use.
(Wendell Johnson)



CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 4

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Decreti legge e decreti legislativi

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE:

e A cosa serve il pannello di controllo di un sistema operativo?
e Che cosa € una " cartella di lavoro " in Excel?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE:

A person who never made a mistake never tried anything new.
(Albert Einstein)



Ny CITTA’ di BONDENO
PROVINCIA di FERRARA

é' g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 5

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Lalegge dello Stato e il suo iter di approvazione

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE:

e A cosaserve il programma Esplora risorse in Windows?
e Come si attribuisce un nome ad un foglio di lavoro di Microsoft Excel?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Believe you can and you’re halfway there.
(Theodore Roosevelt)



CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 6

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Il procedimento Amministrativo

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE:

e A cosaserve il servizio SPID ?
¢ In Microsoft Excel e possibile cambiare il nome al foglio di lavoro?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Boldness is a mask for fear, however great.
(John Dryden)



CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
é' g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 7

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e | regolamenti

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE:

e A cosa serve il Task manager di Windows?

e In Microsoft Excel quale procedura si deve eseguire per selezionare un
foglio di lavoro all'interno di una cartella?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Courage is resistance to fear, mastery of fear, not absence of fear.
(Mark Twain)



CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 8

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e [ ’autotutela amministrativa

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e A cosa serve la compressione di un file?
e In Microsoft Excel e possibile unire delle celle?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Creativity is intelligence having fun.
(Albert Einstein)



CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
% 'g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)
A D

| SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.
PROVA ORALE

BUSTAN. 9

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

¢ |l provvedimento amministrativo

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE:

e Che cos’¢ la fase di "boot"?
e In Microsoft Excel quale operazione devo compiere per selezionare una
intera colonna?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Don’t cry over someone who wouldn’t cry over you.
(Lauren Conrad)



CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
é ;g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)
A D

| SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 10

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Le prerogative dei Consiglieri Comunali

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e A cosa serve la firma digitale?

e In Microsoft Excel lo strumento di riempimento automatico puo creare una
serie decrescente?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Do one thing every day that scares you.
(Eleanor Roosevelt)
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Ny CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

é' g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 11

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Funzioni della Giunta Comunale

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e A cosa serve la Stampa Unione?

e In Microsoft Excel é possibile decidere a quante cifre decimali dovra essere
approssimato il numero?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Do what you can, with what you have, where you are.
(Theodore Roosevelt)
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CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
é' g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N.12

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Funzioni del Consiglio Comunale

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE:

e A cosa serve nei programmi Office l'icona a forma di quadratino posta nel
vertice alto destro della finestra?

e In Excel, volendo creare in automatico una sequenza dei numeri 2 4 6
8...cosa occorre fare?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Efforts and courage are not enough without purpose and direction.
( John Fitzgerald Kennedy )
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CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
é' g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 13

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Il ruolo del Dirigente

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE:

e A cosa serve nei programmi Office I'icona a forma di trattino posta nel
vertice alto destro della finestra?

e In Excel, se si vuole inserire una colonna tra la colonna C e la colonna
D come si deve procedere?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Every moment is a fresh beginning.
(T. S. Eliot)
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CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
é' g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 14

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Lo Statuto Comunale

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE:

e A cosa serve nei programmi Office I'icona "X" posta nel vertice alto destro
della finestra?

e |n Microsoft Excel cosa viene visualizzato nella barra della formula?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Everyone thinks of changing the world, but no one thinks of changing himself.
(Lev Tolstoj)
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Ny CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

g % PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C — PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 15

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e |l principio di trasparenza

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e A cosa serve un account?
e Come si seleziona un'intera colonna di un foglio di Microsoft Excel?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Fight for your opinions, but do not believe that they contain the whole truth, or the
only truth.

( Charles A. Dana)
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Ny CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

g % PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C — PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT. 1 E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 16

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e |l Bilancio Comunale

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e A cosa serve un firewall?
e In Excel che differenza c’¢ fra formula e funzione?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

If you cannot do great things, do small things in a great way.
(Napoleon Hill)
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CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 17

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Diritti e Doveri dei dipendenti pubblici

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e A cosa serve un protocollo di comunicazione?
e In Excel é possibile associare una legenda ad un grafico?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

If you’re going through hell, keep going.
(Winston Churchill)
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CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 18

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Amministrazione trasparente

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e A cosa serve un "ups", detto anche "gruppo di continuita"?

e In Microsoft Excel come si pud mandare a capo una stringa all’interno di
una cella?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

I quit smoking. I’ll live one more week and that week’s pouring rain.
(Woody Allen)
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CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 19

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e [ vizi di legittimita dell” atto

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e A che cosa server Adobe Reader?

e In Microsoft Excel la modifica del carattere su quale celle puo essere
effettuata?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

It is better to fail in originality than to succeed in imitation.
(Herman Melville)
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CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
ét‘ g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N. 20

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e [l ruolo del Comune nell’ assetto Costituzionale

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Cosa si puo fare ad un documento scritto con il programma di videoscrittura
Microsoft Word affinche possa essere letto ma non possa essere modificato
da persone non autorizzate:

e In Microsoft Excel lo strumento di Zoom influisce sulla visualizzazione a
schermo o sulla dimensione del foglio di lavoro che verra inviato alla
stampa?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

It is never too late to be what you might have been.
(George Eliot)
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Ny CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

g % PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C — PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 21

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e |l principio di sussidiarieta verticale

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Che cosa si intende per QR Code?

e In Microsoft Excel cosa succede quando si trascina una cella o una
selezione di celle?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

It is not enough to do your best; you must know what to do, and THEN do your
best.
(W. Edwards Deming )
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CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 22

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e | principi di adeguatezza e differenziazione nella ripartizione delle funzioni
amministrative

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Al fine di recuperare spazio su un hard disk é possibile eliminare il sistema
operativo ?

e In Microsoft Excel se si copia una formula in un'altra cella, 1 relativi
indirizzi vengono automaticamente aggiornati?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

It’s not what you look at that matters, it’s what you see.
(Henry David Thoreau)
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CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE
BUSTAN. 23

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e [l principio d’imparzialita ex art. 97 della Costituzionale

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e A livello di tipi di memorie, qual € la differenza principale tra RAM e

ROM?
e In Microsoft Excel, che cosa si ottiene con I'espressione
"=SOMMA(A1:A13)"

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

| would always rather be happy than dignified.
(Charlotte Bronté)
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CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N. 24

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Lanullita e I’annullabilita del provvedimento amministrativo

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e All'avvio di un browser, qual é la prima pagina che viene caricata?
e In Microsoft Excel quando viene definita “attiva” una cella?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

You are never too old to become younger.
(Mae West)
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4
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AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 25

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e | provvedimenti contingibili ed urgenti del Sindaco

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE:

e A che cosa servono i singoli programmi del pacchetto Office? ) Word,
Excel, PowerPoint, Access )

e In Microsoft Excel cosa consente di fare il tasto “somma automatica”?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

You’re only here for a short visit. Don’t hurry, don’t worry. And be sure to smell
the flowers along the way.
(Walter Hagen)
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é' g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE
BUSTA N. 26

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e [’accesso dei Consiglieri Comunali

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE:

e Al termine di una sessione di lavoro, per lasciare inattivo il PC per un certo
periodo di tempo senza spegnerlo, quale comando si usa?
e In Microsoft Excel quale ¢ la funzione del tasto Tab?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

You can kill a man, but you can’t kill an idea.
(Medgar Evers)
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AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N. 27

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Leregole elettorali concernenti i Comuni

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE:

o Word é un software applicativo o un software operativo?

¢ In Microsoft Excel e possibile copiare una selezione di celle da un foglio di
lavoro all'altro?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Keep your face always toward the sunshine — and shadows will fall behind you.
(Walt Whitman)
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4
é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 28

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e |l concetto di Anticorruzione

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE:

e A guale paese appartiene il sito "http://www.madrid.de"?
e In Microsoft Excel é possibile modificare lI'altezza di una riga?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Life is like riding a bicycle. To keep your balance, you must keep moving.
(Albert Einstein)
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PROVINCIA di FERRARA

4
é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N.29

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e [.’accesso diffuso

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

o A quale scopo si compila il campo OGGETTO nella posta elettronica ?
e In Microsoft Excel, per selezionare piu colonne non sequenziali quale tasto
si utilizza?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Life isn’t about finding yourself. Life is about creating yourself.
( George Bernard Shaw )
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PROVINCIA di FERRARA

é' g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 30

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e | delitti contro la Pubblica Amministrazione

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

o Che cosa si puo fare attraverso i servizi del Cloud computing?
e In Microsoft Excel, per spostare il cursore nella cella successiva, sia a
destra che a sinistra, quale pulsante della tastiera si deve utilizzare?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Life is what we make of it.
(Fernando Pessoa)
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g % PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C — PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 31

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e |l principio di ripartizione tra funzioni di indirizzo e controllo e funzioni di
gestione

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE:

e Che cosa € un virus informatico?
e In Excel, € possibile ordinare anche colonne che contengono testo?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

My pain may be the reason for somebody’s laugh. But my laugh must never be the
reason for somebody’s pain.
(Charlie Chaplin)
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AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 32

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e La potesta legislativa dello Stato

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE:

e Che applicazione si puo utilizzare se si intende presentare i risultati di uno
studio ad una platea?

e Dove deve essere scritta in Excel una formula?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Never regret anything that made you smile.
(Mark Twain)
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4
é' g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N. 33

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e [l ruolo delle Regioni nella Costituzione

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Che cosa accade, se invio un messaggio di PEC ad una casella
tradizionale(non PEC)?

e Come faccio a creare una serie consecutiva di dati in Excel con il
riempimento automatico ( es. tutti i giorni della settimana )

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

One today is worth two tomorrows.
(Benjamin Franklin)
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PROVINCIA di FERRARA

4
é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N. 34
VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e [’autonomia finanziaria degli enti locali

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Quando si invia un messaggio di posta elettronica, che cosa significano gli
acronimi CC e CCN/BCC?

e In Excel, € possibile selezionare piu celle non sequenziali?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Only those who will risk going too far can possibly find out how far one can go.
( Thomas Stearns Eliot)
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PROVINCIA di FERRARA

é' g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 35
VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Gli organi del Comune

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Che cosa consente al sistema operativo Microsoft Windows di individuare
I'applicazione in grado di aprire un file?

e In Microsoft Excel e possibile visualizzare i valori o le percentuali
all'interno di un grafico?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Our thoughts and imaginations are the only real limits to our possibilities
( Orison Swett Marden)
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PROVINCIA di FERRARA

4
é' g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N. 36

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Autorizzazione e concessione

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Nei programmi Office a quale icona corrisponde la funzione Annulla?
e In Microsoft Excel, come si elimina un foglio di lavoro?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Remember, today is the tomorrow you worried about yesterday.
(Dale Carnegie)
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PROVINCIA di FERRARA

4
é' g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N. 37
VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Dichiarazioni costitutive e dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Che cosa ¢ il logout?

e In Excel, se si desidera bloccare una o piu righe, in modo che il suo
contenuto sia visibile anche quando si scorre il foglio verso il basso, quale
procedura si deve attuare?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Small is the number of people who see with their eyes and think with their minds.
(Albert Einstein)
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CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N38
VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

o | caratteri del provvedimento amministrativo

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Che cosa ¢ il protocollo POP3?
e In Excel posso creare e/o gestire grafici?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Strong reasons make strong actions.
(William Shakespeare)
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g % PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C — PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N. 39

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

o |l responsabile del procedimento

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Che cosa ¢ il protocollo SMTP?
e In Excel, quale e I'effetto dell'istruzione:=A2*10?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Success is not final, failure is not fatal: it is the courage to continue that counts.
(Winston Churchill)
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PROVINCIA di FERRARA

g % PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C — PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N. 40

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Le variazioni di bilancio

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Che cosa ¢ la posta elettronica certificata (PEC)?
e E possibile proteggere una cartella Excel con password ?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Success is the ability to go from one failure to another with no loss of enthusiasm.
(Winston Churchill)
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PROVINCIA di FERRARA

g % PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C — PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 41

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e |l conto consuntivo

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Che cosa € I'e-mail spoofing?
e In Excel quale operazione devo compiere per selezionare una intera riga?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

The future belongs to those who believe in the beauty of their dreams.
(Eleanor Roosevelt)

41



CITTA’ di BONDENO
PROVINCIA di FERRARA

4
é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 42

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e | concetti di incandidabilita, ineleggibilita ed incompatibilita con
riferimento agli Amministratori Comunali

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Che cosa €, nel gergo informatico, un Cavallo di Troia (Trojan Horse)?
e Si possono inserire immagini in un foglio Excel?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

The journey of a thousand miles begins with one step.
(Lao Tzu)
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AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 43

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e |l ruolo dei dirigenti del Comune

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Che cosa e una cartella/directory?

e In Excel, I'inserimento di righe in un foglio di calcolo a meta di tabella che
contengono dati, provoca la variazione nei riferimenti di cella nelle
formule?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

The most beautiful in the world is, of course, the world itself.
(Wallace Stevens)
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AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 44

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Peculato e corruzione

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e [n quale pacchetto della suite Office fra Word, Excel, Powerpoint ed Access
non si trova la Guida in linea?

e In Excel, qual € la differenza fra un foglio di lavoro e una cartella?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

The only person you are destined to become is the person you decide to be.
( Ralph Waldo Emerson )
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AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N.45

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e La responsabilita del pubblico dirigente

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Che cosa possono contenere le cartelle in un computer?

e E possibile, con un semplice "copia e incolla”, importare dei dati da un
foglio di Microsoft Excel a un documento di Microsoft Word?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

The pessimist complains about the wind; the optimist expects it to change; the
realist adjusts the sails.
(William Arthur Ward)
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AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N. 46

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e [L’anticorruzione

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Che cosa separa la chiocciola (@) negli indirizzi di posta elettronica?
e Se in una tabella di Excel ho scritto male un nome diverse volte, come
faccio a sostituirlo col nome giusto?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

The true sign of intelligence is not knowledge but imagination.
(Albert Einstein)

46



CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N. 47

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e |l codice disciplinare

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Che cosa significa la "F" nei tasti F1, F2, F3 ecc, posti sulla tastiera di un
pc?
e Con quale carattere iniziano le formule utilizzate da Microsoft Excel?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

The wise man doesn’t give the right answers, he poses the right questions.

( Claude Levi-Strauss)

47



Ny CITTA’ di BONDENO
PROVINCIA di FERRARA

é' g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 48

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e [’accesso documentale ex legge 241/90

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Che cosa si intende con i termini download e upload?

e Cosa succede in ambiente Windows se, lavorando con Microsoft Excel, si
esegue anche l'applicativo Microsoft Word?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

The world is a fine place and worth the fighting for.
(Ernest Hemingway)
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CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA
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AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 49

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e L’ organizzazione amministrativa dello Stato

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Quali caratteristiche di certezza fornisce agli utenti I’ uso della PEC?
e In Excel come si cancellano i dati contenuti in una intera riga?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

To handle yourself, use your head; to handle others, use your heart.
(Eleanor Roosevelt)
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Ny CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

g % PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C — PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTAN. 50

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e | TAR eil Consiglio di Stato

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Che cosa € un sistema operativo?
e In Excel e possibile cambiare un grafico appena inserito in un altro tipo di
grafico?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

To live is the rarest thing in the world. Most people exist, that is all.
(Oscar Wilde)
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CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
é' g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N.51

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Le convenzioni tra Enti Locali

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Quali caratteristiche deve avere una password per possedere meno
possibilita di essere individuata da terzi non autorizzati?

e In Excel é possibile selezionare i valori presenti in altre celle durante la
scrittura di una formula?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

What fire does not destroy, it hardens.
(Oscar Wilde)
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Ny CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

g % PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C — PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N.52

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e [l regolamento sull’ordinamento degli uffici e servizi

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Che cos’¢ una newsletter?
e Posso inserire un file PDF in un foglio di Excel?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Whatever you are, be a good one.
(Abraham Lincoln)
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CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

4
é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N.53

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e |l ruolo del Sindaco come ufficiale di Governo

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Che cosa raggruppa tipicamente una mailing list?
e In Excel, cosa significa se nella cella vengono visualizzati una serie di
cancelletti #####?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Whenever you find yourself on the side of the majority, it is time to pause and

reflect.
(Mark Twain)
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CITTA’ di BONDENO
PROVINCIA di FERRARA

4
é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N. 54

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e |l rapporto tra Trasparenza e Privacy

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Che cosa significa inoltrare (to forward) un messaggio di posta elettronica
(mail) ?
e In Excel, si puo aggiungere un‘annotazione a una cella?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Who, being loved, is poor?
(Oscar Wilde)
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Ny CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA

é' g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVAEX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N.55

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e IIR.PC.T,.

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e In quale dispositivo e possibile memorizzare cartelle e file?
e E possibile in un foglio di lavoro di Excel cambiare da orizzontale a
verticale la disposizione del testo contenuto in una cella?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Win without boasting. Lose without excuse.
(Albert Payson Terhune)
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CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA
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é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N. 56

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e La procedura di evidenza pubblica

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE

e Con una stampante a colori, si puo stampare in bianco e nero?
e In Excel, & possibile aprire piu cartelle e vederle tutte insieme
contemporaneamente?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

With great power comes great responsibility.
(Ben Parker)
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CITTA’ di BONDENO

PROVINCIA di FERRARA
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é g PIAZZA GARIBALDI, 1 - 44012 BONDENO (FE)

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
CONTABILE CATEGORIA GIURIDICA C - PRESSO | COMUNI DI BONDENO E
TERRE DEL RENO CON RISERVA EX ARTT.1E 3 L. 68/1999.

PROVA ORALE

BUSTA N. 57

VERIFICA DELLE CONOSCENZE SULLE MATERIE D’ESAME:

e Laconcussione

VERIFICA DELLE COMPETENZE RIGUARDO LE APPLICAZIONI
INFORMATICHE PIU’ DIFFUSE:

e Qual ¢é la differenza fra hardware e software?
e Per quali operazioni viene utilizzata la funzione "SOMMA.SE" in Excel?

VERIFICA DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE:
READ AND TRANSLATE

Whatever you are, be a good one.
(Abraham Lincoln)
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